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I. ÁLTALÁNOS BEVEZETÉS  
  
A 2023/2024. tanévre vonatkozó munkaterv a következő jogszabályi előírások alapján került összeállításra:  

 2023. évi LII. törvény a pedagógusok új életpályájáról 

 a 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről  

 a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési 
intézmények névhasználatáról  

 a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény  

 a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény közoktatási intézményekben történő 
végrehajtásáról rendelkező 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet  

 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatást lehetővé tevő témahetek 
és témanap időpontjai 

 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelet a tanév rendjéről 

 2013. évi CXXXVII. törvény a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény módosításáról  

 326/2013. kormányrendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1662. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben való végrehajtásáról  

  
A munkaterv összeállításánál a következő intézményi dokumentumokat használtuk fel:  

 Pedagógiai Program  

 SZMSZ, házirend  

 munkaközösségek, DÖK dokumentumai  
  

  

II. INTÉZMÉNYI HELYZETELEMZÉS  
  

II.1. Az intézmény alkalmazottai, tisztségviselők, megbeszélések, fogadóórák 
  
Munkaviszony, közalkalmazotti jogviszony  

 Határozatlan idejű kinevezéssel dolgozók:   49 fő  

 Határozott idejű kinevezéssel dolgozó fél állásban 1 fő 

 (helyettesítők):   2 fő 

 Óraadó pedagógus (max. heti 14 órában):  3 fő 

 Részmunkaidőben dolgozó (nyugdíjas)  2 fő 
 

Tantestületen belüli tisztségviselők  

 Iskolavezetés 

 Intézményvezető: Biró Éva Zsuzsanna  

 Felsős igazgatóhelyettes: Molnár Attila 

 Alsós igazgatóhelyettes: Gajdó Krisztina  
 

 Szakmai munkaközösségek és vezetőik  

 Általános tanterv szerint tanítók:   Jánosiné Szegfű Andrea  

 ÉKP-s tanítók munkaközössége:   Bognárné Furuglyás Gabriella  

 Kompetenciás tanítók munkaközössége:  Sólyom Gyöngyvér  

 Humán munkaközösség:  Tatár Edina  

 Reál munkaközösség:   Csapó Mária      
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 Osztályfőnöki munkaközösség:  Takács-Mittág Anikó  

 Testnevelés munkaközösség:  Paprika Jenő 
 

 DÖK munkáját segítő tanárok  

 alsó tagozatban:  Farkas Beáta    

 felső tagozatban:     Udvardi Dóra   
 

 Napközis csoportvezetők 

 1.cs (1.a): Jánosiné Szegfű Andrea – Szabó Gabriella 

 2.cs (2.a):  Gebeiné Szárszó Judit – Pákozdi Gabriella 

 3.cs (3.a):  Bodáné Süki Anikó – Bebesi Csaba  

 4.cs (4.a): Markovics Gabriella – Szilvási Katalin  
 

 Szociális és gyermekvédelmi ügyekért felelős ifjúságvédő: Farka Beáta 

 Önértékelési munkacsoport: igazgatóhelyettesek, munkaközösség vezetők, Tisza Tímea 

 Kompetenciamérések elemzése: Vizi-Németh Adrienn 
 

 Osztályfőnökök 
 

1.a Jánosiné Szegfű Andrea – Szabó Gabriella 5.a Meisitzné Ács Nóra 

1.b Sólyom Gyöngyvér – Szárszó Lajos 5.b Keszthelyiné Greschner Ágnes 

1.c Losonci Ildikó – Vesztergomné Szurma Beáta 5.c Szerencse Andrea 

  5.d Paprika Jenő 

2.a Gebeiné Szárszó Judit – Pákozdi Gabriella 6.a Lukács Ildikó 

2.b Hegedűs-Szabó Eszter – Császár Enikő Mercédesz 6.b Tatár Edina 

2.c Bognárné Furuglyás Gabriella – Magyar Erika 6.c Csapó Mária 

3.a Bodáné Süki Anikó – Bebesi Csaba 7.a Udvardi Dóra 

3.b  Mészárosné Mayer Gabriella– Siposné Nagy Krisztina 7.b Vass Enikő 

3.c Hegedűsné Látos Andrea – Novák Gáborné 7.c Takács-Mittág Anikó 

3.d Farkas Beáta – Sártory Gabriella 7.d Dr Veszeliné Kácsor Ildikó 

4.a Markovics Gabriella – Szilvási Katalin 8.a Tisza Tímea 

4.b Dömötör Petra – Vizi-Németh Adrienn 8.b Nagyidai Zsuzsanna 

4.c  Rauf Andrea – Hermann Noémi - Pálné Kellner Márta 8.c Miklós Gabriella 

  8.d Szabóné Vida Andrea 

 

Megbeszélések  

 Munkaközösségi - a munkatervekben megjelölt időpontok, illetve szükség szerint.  

 Vezetőségi - Minden héten hétfőn 11 óra, illetve szükség szerint.  
  
Az iskolavezetés fogadóóra rendje  
 

Hétfő, Szerda:                               Gajdó Krisztina   16.00 óráig  
Kedd, Péntek:  Molnár Attila   16.00 óráig  
Csütörtök:  Biró Éva Zsuzsanna   16.00 óráig  
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II.2.  Tanulókra vonatkozó legfontosabb adatok  
  

Tanuló létszám  587  

Alsó tagozat létszáma  311 

Felső tagozat létszáma  276 

Felsős osztály 14 

Alsós osztály 13 

Iskolaotthonos osztályok száma  9 

Ebből ÉKP-s osztály  5 

Kompetenciás osztály  4 

Napközis osztály 4 

Hátrányos helyzetűek száma  6 

Halmozottan hátrányos helyzetű  1 

SNI-s tanulók száma  34 

BTM-es tanulók száma  73 

Rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesülők száma  9 

Veszélyeztetett gyermekek száma  9 

Ingyenes étkező   

  

  

III. A 2023/2024-AS TANÉV RENDJE  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A szorgalmi idő első napja:  2023.09.01. péntek   

A szorgalmi idő utolsó napja:   2024.06.21. péntek  

Félév vége:  2024.01.19.   

Félévi értesítő kiadása:   2024.01.26.   

Őszi szünet:  2023.10.30.-11.03.  

- Utolsó tanítási nap:  2023.10.27. (péntek)  

- Első tanítási nap:   2023.11.06. (hétfő)  

Téli szünet:  2023.12.22.-2024.01.05.  

- Utolsó tanítási nap:  2023.12.21. (csütörtök)  

- Első tanítási nap:   2024.01.08. (hétfő)  

Tavaszi szünet:  2024.03.28.- 2024.04.05.  

- Utolsó tanítási nap:  2024.03.27. (szerda)  

- Első tanítási nap:  2024.04.08. (hétfő)  

Tanítási napok száma: 180 nap 



5 

 

Országos mérés, értékelés, szakmai ellenőrzés elrendelése Nkt. 80. § (1a) bekezdése alapján 
A tanév során az országos mérés az alábbi évfolyamokon és mérési területeken kell lebonyolítani: 

 4-5. évfolyam: szövegértés, matematika mérés; 

 6-11. évfolyam: szövegértés, matematika, természettudomány, idegen nyelvi mérés az angol vagy 
német nyelvet első idegen nyelvként tanulók körében 

 Intézményünkben 6. évfolyamon történelem tantárgyból lesz kísérleti mérés. 

 A mérésekre 2024. március 4. és 2024. június 3. között kerül sor. 
Mérések lebonyolítása  

 A mérések digitális mérőeszköz segítségével zajlanak  

 4. évfolyamon egy mérési napot kell biztosítani  

 5. évfolyamon két mérési napot kell biztosítani  

 6.-8. évfolyamon három mérési napot kell biztosítani 

 A mérés napja a tanulóknak tanítási napnak minősül, további tanórai foglalkozás a mérésben 
résztvevőknek nem szervezhető.  

 
Nyolcadik évfolyamnak pályaválasztást megalapozó kompetenciák vizsgálatának digitális mérése:  
2023. szeptember 19. és 2023. október 11. között szervezi az OH. 
 

Első évfolyamos tanulók diagnosztikai fejlődésvizsgálata:  

 tanulók létszámának felmérése:  október 13.  

 OH értesítés KIR-en keresztül:   október 27.  

 Diagnosztikai vizsgálat:  december 08.                 
  

NETFIT 2024. január 9. és 2024. május 10. között  
  

Tanítás nélküli 4 munkanap felhasználása  
  

Elnevezés  Tartalom  Időpont  

Szakmai nap Csapatépítés. Tantestületi kirándulás.  2024. június 17.  

Tavaszi szakmai nap 
Kompetenciaeredmények kiértékelése, 
elemzése. Autisa érzékenyítés. 

2024. június 18.  

Gyermeknap  Iskolai szintű DÖK által szervezett program  2024. június 19.  

Pályaorientációs nap 
Különböző szakmák megismerése, 
kézművesség. 

2024. június 20.  

  

Munkanap áthelyezések hivatalosan: Ebben a tanévben nincs.   



 

 IV.  A TANÉV KIEMELT CÉLJAI, FELADATAI   
  

A tanév céljai A célhoz tartozó feladatok Felelős Határidő Eredmény 

Egy munkahét 
megvalósulása.  

Tanév elején egy 
tantárgyfelosztás és éves 
órarendek elkészítése. 

intézményvezető 
2023.09.01. 
 

Tanulók, pedagógusok terheltségének 
csökkentése. 

A lemorzsolódási mutatók 
csökkentése 

Intézményi intézkedési terv 
feladatainak beépítése az 
éves tervekbe.  

Iskolavezetés  
2023. 09. 01. – 2024. 
06. 21. 

Egyéni és kiscsoportos fejlesztések 
megvalósítása. 

Kréta adminisztráció előtérbe 
kerülése. 
Törzslapok nyomtatásának 
fokozatos bevezetése. 

Kréta rendszer lehetőségeinek 
kiaknázása. Törzslapok 
nyomtatásának fokozatos 
bevezetése. 

intézményvezető, 
igazgatóhelyettesek 
iskolatitkár 

2023. 09. 01. 
 
2024. 06. 21. 

Adminisztrációs terhek csökkentése, 
Kréta rendszer lehetőségeinek 
kiaknázása. 

Felzárkóztató, kiscsoportos 
vagy egyéni foglalkozások 
szervezése a 
kompetenciamérések 
eredményének javítása 
érdekében  

Egyéni fejlesztő foglalkozások 
megszervezése a szakértői 
véleménnyel rendelkező 
tanulók számára  
 

igazgatóhelyettesek  folyamatos  

Az egyéni fejlesztés következtében 
csökken a tanulók elmaradása, 
képességeik fejlődése következtében a 
tanulás könnyebbé válik számukra  

Kompetenciaeredmény 
javítása – természettudomány 
6. évfolyam. 

Természettudományos 
szövegek feldolgozása. 

Magyar nyelvet és 
természettudományt 
tanítók. 

egész tanévben 
Természettudomány 6. évfolyam 
kompetenciaeredmények javulása. 

 

 

 



 

A tanév céljai A célhoz tartozó feladatok Felelős Határidő Eredmény 

Szakkörök, tehetséggondozó 
foglalkozások szervezése  

Tematikus tehetségsegítő 
szakkörök szervezése  

szaktanárok  2023. szeptember  
A tehetséges tanulók sikerének, 
képességének további növelése. 2. 
idegen nyelv tanulásának lehetősége. 

Határtalanul pályázati 
program megvalósítása  

Tanulók kiválasztása, projekt 
megtervezése, 
megszervezése, utazás.  

Udvardi Dóra 
Takács-Mittág Anikó 
Dr Veszeliné Kácsor I 
Vas Enikő  

2023. szeptember- 
2024. június  

A tanulók szemléletének formálása, 
történelmi ismereteinek növekedése  

Új pályázati lehetőségek 
figyelemmel kísérése, 
munkacsoport megalakulása  

Új pályázatok benyújtás az 
NTP és a Határtalanul  
programra  

Tisza Timea 
Nagyidai Zsuzsanna 
Rauf Andrea 
Gajdó Krisztina 
Szilvási Katalin 

kiírásban 
meghatározott 
határidő  

Plusz források segítségével növelni 
tudjuk a tehetséggondozásunk 
hatékonyságát  

Kapcsolódás a BM 
által meghirdetett 
témahetekhez, napokhoz 

Állatok Világnapja, Állatok 
védelme 
Biztonságos internet nap 
Fenntarthatósági témahét 

munkaközösség- 
vezetők, pedagógusok  

2023. 10. 04.  
2024. február 
2024. április 22-26. 

A tanulók környezettudatos nevelése 
hatékonyabbá válik. 

ÖKO munkacsoport 
megalakulása és az iskola 
ökológiai tevékenységének 
összehangolása. 
Állatbarát iskolai programok 
kidolgozása. 

ÖKO iskola pályázat 
feltételeinek megteremtése 
Technikai dolgozók 
bevonásával: Badi Zoltán 
Bognárné V Sz, Régerné L  
 

Csapó Mária 
Bebesi Csaba 
Sólyom Gyöngyvér 
Farkas Bea 
Magyar Erika 
Szilvási Katalin 
Móró Józsefné 
Szentkuti Anrea 
 

2023.09.15-ig 
A tanév folyamán. 

Öko munkaterv elkészítése, feltöltése a 
honlapra. 
ÖKO iskola pályázat célkitűzéseinek 
megvalósítása. 
Tanulók érzékenyítése, felelős állattartás. 

Témahetek, témanapok 
megtartása 

Munkaterv szerint Munkaközösség vezetők A tanév során Színes iskolai programok. 



 

A tanév céljai A célhoz tartozó feladatok Felelős Határidő Eredmény 

SZTE Képességfejlődés 
Kutatócsoport, MTA-SZTE 
Digitális Tanulási 
Technológiák Kutatócsoport 
eDia rendszerével mérések 
végzése. 

1., a 2., és a 3. osztályosok 
mérése. Nagyterület mérések: 
matematika, olvasás, 
természettudomány. 

Németh-Vizi Adrienn 
2023. ősz-2024. 
tavasz 

Mérési eredmények kiértékelése. 

Iskola bevételi forrásainak 
növelése. Szorosabb 
együttműködés kialakítása a 
szülőkkel. 

Iskolabál megrendezése. Magyar Erika 2023. december Alapítvány bevételének növelése. 

BECS munkacsoport aktív 
részvétele az intézmény 
minőségbiztosításában. 

Óralátogatási és pedagógusi 
minősítési szempontsor 
kidolgozása. 
 

Iskolavezetés 
2023. 09. 15. 
2024. 06. 21. 

Óralátogatási jegyzőkönyv. 
Pedagógusminősítési szempontsor.  
 

Tanulói létszám megtartása. 
Szeptemberi közös szülői 
értekezlet. 
Felsős nyitott nap.  

Iskolavezetés 
2023. 09.11. 
 
2023. november 

Tanulói létszám megtartása. 

Iskolai könyvtár 
megszervezése 

Könyvtári állomány 
számbavétele.  

Iskola könyvtárosai. 2023. ősze Digitalizált leltár elkészítése 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 V. ISKOLAI ÜNNEPEK, MEGEMLÉKEZÉSEK 
 

Alkalom Időpont Tanár/Osztály 
Megemlékezés 

módja 
(ünnepély, hangos) 

Tanévnyitó  2023.09.01.  
Vizi-Németh Adrienn 
Dömötör Petra  

műsor  

Magyar Népmese 
Napja  

2023. 09. 29.  
Nagyidai Zsuzsanna 
Regős Gabriella 

hangos  
személyes 

Zene Világnapja  
2023.10.01.  
(10.02.) 

Rózsa Márta kvíz 

Állatok Világnapja 
Témahét 

2023.10.04. 
2023.10. 02.-15. 

Sólyom Gyöngyvér 
kiállítás 
adománygyűjtés 
programsorozat 

Aradi vértanúk napja   2023.10.06.  
Tatár Edina 
6.b  

hangos  

Október 23. műsor  2023.10. 20.  
Tisza Tímea 
8.a  

műsor  

Dózsa-hét 2023.10.24.-27. alsós és felsős DÖK vezetők programok 

Dózsa-hét megnyitó 
műsor  

2023. 10. 24.  
Lukács Ildikó 
6.a,   

műsor  

Elsős avatás 2023.10.24.  
Bodnáné Süki Anikó 
Bebesi Csaba 
3.a  

műsor  

Magyar Nyelv napja  2023.11.13.  Udvardi Dóra hangos  

Mikulás   2023. 12. 06.  
1-4. évfolyam  
Bebesi Csaba 

műsor  

Advent 1. 2023.11.27. 
Szilvási Katalin 
Markovics Gabriella 
4.a  

műsor  

Advent 2. 2023.12.04. 
Siposné Nagy Krisztina 
Mészárosné Mayer Gabriella 
3.b 

műsor 

Advent 3. 2023.12.11. 
Skrenyó Mária 
 Hegedűsné Látos Andrea 
3.c 

műsor 

Advent 4. 2023.12.18. 
Meisitzné Ács Nóra 
5.a 

műsor 

Karácsonyi ünnepség  2023.12.20.  
Rauf Andrea 
4.c  

műsor  
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Alkalom Időpont Tanár/Osztály 
Megemlékezés 

módja 
(ünnepély, hangos) 

Magyar Kultúra Napja  2024.01.19.  
Miklós Gabriella 
Szélkiáltó együttes 

hangos  
élő koncert 

Iskolanyitogató műsor  2024.02.09.  
Bodnáné Süki Anikó 
Bebesi Csaba 
3.a  

műsor  

Kommunizmus 
áldozatainak 
emléknapja  

2024.02.23.  Rózsa Márta 
hangos 
plakát  

Március 15. Nemzeti 
ünnep  

2024.03.14.  
Dr Veszeliné Kácsor Ildikó 
Vas Enikő 
7.b, 7.d 

műsor  

Víz világnapja  2024.03.22.  
Regős Gabriella, Szabó 
Gabriella, Szilvási Katalin 
Bodáné Süki Anikó 

hangos  

Költészet napja  
2024.04.11.  
 

Miklós Gabriella hangos  

Holocaust 
áldozatainak 
emléknapja  

2024.04.16.  
történelem szakos tanárok  
  

plakát készítése  

Föld világnapja  
2024.04.22. 
 

Szerencse Andrea 
5.c 

hangoson  

Madarak és fák 
Napja 

2024. 05.10. 
Losonci Ildikó  
Vesztergomné Szurma Beáta 

méhészek 
meghívása 

Nemzeti 
Összetartozás Napja  

2024.06.04.  
 

7. évfolyamos osztályfőnökök  
„Határtalanul” 
beszámoló, műsor  

Ballagás  
2024.06.21.  
17 óra 

Takács-Mittág Anikó 
7.c 

műsor  

Évzáró műsor  
2024.06.25.  
8 óra 

Keszthelyiné Greschner 
Ágnes 
5.b 

műsor  
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VI. TEHETSÉGGONDOZÁS - TERVEZETT VERSENYEK, VETÉLKEDŐK  
  

Verseny elnevezése  Felkészítő pedagógus  

Petőfi - angol nyelvi csapatverseny tagozat  
3., 4. évfolyam  

Meisitzné Ács Nóra  
Robinson Erika Anna   
Tisza Tímea 

Rudas – idegen nyelvi történetíró verseny  
Vass Enikő,  
Nagyidai Zsuzsanna  
Robinson Erika Anna  

Tankerületi német nyelvi verseny 8. évfolyam 
(Széchenyi)  

Vas Enikő 

Tankerületi angol, német nyelvi csapatverseny 8.  
évfolyam (Pannon)  

Lukács Ildikó  
Robinson Erika Anna  
Vas Enikő 
Nagyidai Zsuzsanna 

Országos angol/német verseny  

Meisitzné Ács Nóra  
Nagyidai Zsuzsanna 
Tisza Tímea  
Vas Enikő 

Ki tud többet… (Dózsa)  
2023.03.20. 
Forrásigény!  
Német: 25 000 Ft 
Angol: 25 000 Ft 

Lukács Ildikó  
Meisitzné Ács Nóra  
Robinson Erika Anna  
Tisza Tímea  
Vas Enikő 
Miklós Gabriella  
Nagyidai Zsuzsanna  
Regős Gabriella 

Tankerületi német szépkiejtési verseny (Bölcske)  
Forrásigény!  

Nagyidai Zsuzsanna  
Vas Enikő 
Miklós Gabriella 

Játékos idegen nyelvi csapatverseny (Rudas)  

Lukács Ildikó  
Meisitzné Ács Nóra  
Robinson Erika Anna  
Tisza Tímea  
Vas Enikő  
Nagyidai Zsuzsanna  
Regős Gabriella 
Demlyén Éva 

Világnyelvész – idegen nyelvi levelező verseny 
(Hétvezér, Székesfehérvár) Forrásigény!  

Robinson Erika Anna  
Tisza Tímea  
Lukács Ildikó 
Demlyén Éva 
Meisitzné Ács Nóra  

Rudas - "GPSZ" informatika verseny  Szentkuti Andrea  
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Verseny elnevezése Felkészítő pedagógus 

Szabó Magda - Word-Excel verseny  
7.-8. évfolyam 

Szentkuti Andrea 

Szabó Magda - Paint verseny  
3.-4. évfolyam 

alsóban, digitális kultúrát tanítók 

Bolyai magyar csapatverseny  
2023.11. 

Lukács Ildikó 
Udvardi Dóra 

Nemzetközi Kenguru matematikaverseny  Szerencse Andrea 

Tankerületi kémia és környezettan verseny 
(Dózsás) 2024.03.11. 
Forrásigény: 25 000 Ft 

Csapó Mária  
 

Baracs - Környezetvédelmi verseny Forrásigény!  
Csapó Mária  
Takács-Mittág Anikó  

Széchenyi - Kis biológusok találkozója  Csapó Mária  

Gazdálkodjunk – Rudas Szakközép. Isk. Szentkuti Andrea  

Elsősegélynyújtó verseny  Temesiné Garas Anikó  

K&H verseny Szentkuti Andrea 

Környezetvédelmi verseny A Föld napja 
alkalmából  
Forrásigény!  25 000 Ft 
2024.04.22. 

Csapó Mária  
 
 
 

Megyei technika verseny (Bodajk) Forrásigény!  
Ismerem technikai környezetem 

Szentkuti Andrea  

Kézilabda diákolimpia  
Továbbjutás esetén forrásigény!  

Paprika Jenő  

Röplabda diákolimpia  
Továbbjutás esetén forrásigény!  

Paprika Jenő  

Mikulás Kupa városi labdarúgó bajnokság 3- 
4. évfolyam számára  

Paprika Jenő  

Bárczi Gusztáv feladatmegoldó verseny és  
„Észforgató csapatverseny   

Herman Noémi 

Fejér megyei szépíró verseny, Székesfehérvár 
Forrásigény!  

Soósné Tari Timea 
Hermann Noémi 

Simonyi Zsigmond helyesírási verseny  magyar szakosok  

Tankerületi történelmi verseny (Dózsa) 
Forrásigény!  
2024.02. 

Molnár Attila 

Tankerületi szövegértő verseny 4. évfolyam 
(Dózsa) Forrásigény! 

Sólyom Gyöngyvér 
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Verseny elnevezése Felkészítő pedagógus 

József Attila Könyvtár – mesemondó verseny 

Nagyidai Zsuzsanna 
Udvardi Dóra 
Lukács Ildikó 
Ragacsné Klopcsik Nóra 

Országos Bendegúz Verseny 
Nagyidai Zsuzsanna 
Lukács Ildikó 

Medve Matek Szerencse Andrea 

Szabó Magda – Szép olvasó Verseny   

Nagyidai Zsuzsanna 
Udvardi Dóra 
Lukács Ildikó 
Regős Gabriella 
Ragacsné Klopcsik Nóra 

Angol csapatverseny - Dunaferr 
Robinson Erika 
Lukács Ildikó 
Tisza Tímea 

 

Témahetek és témanap: 

 Magyar Diáksport Napja 2023. szeptember 29. 

 Állatok Világnapja 2023.02.-15. 

 Kódolás hete. (https://codeweek.eu/ 

 Biztonságos internetnap. (https://www.saferinternet.hu/) 

 „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2024. március 4-8 között, 

 Digitális Témahét 2024. április 8-12. között, 

 Fenntarthatósági Témahét  2024. április 22-26. között. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://codeweek.eu/
https://www.saferinternet.hu/


 

Diákolimpia tervezete: 

 

Sportág Korcsoport Szint Felkészítő Költség 

Atlétika ÜCSB  III-IV.  megyei, országos Szabóné Vida Andrea  útiköltség, étkezés   

Atlétika mezei futóverseny  I-IV.   városi, megyei  Szabóné Vida Andrea  útiköltség  

Asztalitenisz I-IV. városi, megyei  Szabóné Vida Andrea útiköltség 

Birkózás I-IV.   országos  Paprika Jenő  útiköltség, étkezés, szállás  

Cselgáncs  I-IV.  országos  Paprika Jenő  útiköltség, étkezés, szállás  

Floorball  I_IV.   városi, megyei  Paprika Jenő, Szabóné Vida Andrea útiköltség  

Futsal  IV.   városi, megyei   Paprika Jenő  útiköltség  

Karate I-IV.  országos   Szabóné Vida Andrea, Paprika Jenő  útiköltség, étkezés, szállás  

Kajak-kenu I-IV.  városi, országos  Szabóné Vida Andrea, Paprika Jenő  útiköltség, étkezés, szállás  

Kézilabda (lány) III-IV.  városi, megyei országos  Szabóné Vida Andrea  útiköltség, étkezés, szállás  

Labdarúgás (fiú)  II-III.   városi, megyei   Paprika Jenő  útiköltség  

Lábtoll I-IV.  városi, megyei   Szabóné Vida Andrea  útiköltség  

Röplabda (fiú) III-IV.   városi, megyei, országos  Szabóné Vida Andrea  útiköltség, étkezés, szállás  

Röplabda (lány) III-IV.   városi, megyei, országos  Szabóné Vida Andrea  útiköltség, étkezés, szállás  

Torna  I-IV.  megyei, országos  Paprika Jenő  útiköltség, étkezés, szállás  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

VII. A PEDAGÓGUS MINŐSÍTÉSSEL, ÖNÉRTÉKELÉSSEL KAPCSOLATOS TEVÉKENYSÉGEK  
  
A pedagógus minősítést előkészítő tevékenységek  
  

Tevékenység Felelős Kit érint? Határidő 

Felkészítés a portfólió elkészítésére – belső szakmai műhely a Ped. II. 
minősítésben érintett pedagógus számára  

Gajdó Krisztina  
Biró Éva 
Zsuzsanna  

Szabó Gabriella 
Szárszó Lajos 
Markovics Gabriella 

2023. november 20.  

  

A pedagógusminősítés helyszíni napjának előkészítésével és lebonyolításával kapcsolatos feladat- és időterv  
  

 Feladat Partner(ek)/Résztvevő(k) Tevékenységtípusok 
Kapcsolódó 

dokumentumok 
Határidő/Időtartam 

A pedagógus jelentkezésének rögzítése 
az OH informatikai rendszerében  

pedagógus  adatrögzítés  
pedagógus  
jelentkezési lapja a 
minősítési eljárásra  

2023. május 10.  

OH értesítésének  
tudomásulvétele a minősítési eljárásokról  

OH, pedagógus  
hivatalos eljárás 
megindulása  

megbízó levél  2023. július 31.  

A minősítési eljárást akadályoztató 
esemény rögzítése, OH értesítése  

pedagógus, OH  értesítő levél megírása  értesítő levél  
az akadályoztató 
körülmény felmerülésétől 
5 napon belül   

Feladat Partner(ek)/Résztvevő(k)  Tevékenységtípusok  
Kapcsolódó 
dokumentumok  

Határidő/Időtartam  

A minősítő bizottság tagja értékeli a 
pedagógus kompetenciáit  

minősítő bizottság tagjai  dokumentumelemzés  indikátortábla  minősítés előtt 2 nappal  

Kérdéseket fogalmaz meg a portfólió 
alapján és elküldi az elnöknek  

minősítő bizottság tagjai  dokumentumelemzés  kérdéslista  minősítés előtt 10 nappal  
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 Feladat Partner(ek)/Résztvevő(k) Tevékenységtípusok 
Kapcsolódó 

dokumentumok 
Határidő/Időtartam 

Megszervezi a minősítési eljárás, 
személyi, technikai és tárgyi feltételeit  

vezetőtársak  szervezési munka  -  minősítés napja  

Meglátogatja az értékelt pedagógus óráit  szakos szakértő, pedagógus  óralátogatás  látogatási jegyzet  minősítés napja  

Részt vesz a pedagógus órájára 
vonatkozó megbeszélésen  

szakos szakértő, pedagógus  
vélemény 
megfogalmazása  

indikátortábla kiegészítése  minősítés napja  

Részt vesz a pedagógus e-portfólió 
védésén  

minősítő bizottság tagjai, 
pedagógus  

vélemény 
megfogalmazása  

indikátortábla módosítása, 
kiegészítése  

minősítés napja  

Részt vesz az összegző értékelés 
elvégzésében, feltölti a végleges 
értékelést a felületre  

bizottság tagjai  értékelés  
indikátortábla 
véglegesítése  

minősítés napja  

Figyelemmel kíséri az eredményt  OH, pedagógus  
informatikai felület 
figyelése  

PÉM eredmény  minősítés után 30 nap  

Pedagógus átsorolása  
Pedagógus II. fokozatba  

pedagógus  KIR felületre feltöltés  kinevezés módosítás  2024. január 1.  

 

Intézményi önértékeléssel kapcsolatos feladatok 
  

Feladat Határidő Felelős Résztvevők Dokumentumok 

Tantestület tájékoztatása az 
intézményi önértékelés  
területeiről és lebonyolításáról, 
szabályairól  

2024. január 30.  
intézményvezető,  
BECS tagjai  
Tisza Tímea 

tantestület  jelenléti ív  

Önértékelési feladatok 
megszervezése  

2024. február 15.  
intézményvezető,  
BECS tagjai  
Tisza Tímea 

BECS tagjai, iskolavezetés és 
az érintettek  

Önértékelési dokumentumok, 
jegyzőkönyvek  

Intézményi intézkedési terv 
elkészítése 

2024. május intézményvezető BECS tagjai intézkedési terv 



 

VIII. NEVELŐ-OKTATÓ FELADATOK ÉVES TERVE 2023/24.  
  

Ütemterv  
  

AUGUSZTUS - Találkozás hava       

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Javítóvizsga, különbözeti vizsga  humán  2023. 08. 23.  Szaktanárok  Magasabb évfolyamba lépés.  

Tantermek dekorálása, felkészítése a 
tanulók fogadására  

idő, humán,  
anyagi  

2023. 08. 23-31.  Minden pedagógus  Esztétikus tantermek  

Tantárgyfelosztás elkészítése idő 2023.08.21. Biró Éva Zsuzsanna Tervezhetőség. 

Órarendek elkészítése idő, humán 2023. 08. 31 vezetőség Órarendek. 

AV és IKT eszközök átvétele  
idő, humán,  
anyagi  

2023. 08. 31.  
oktatás technikus, tanárok, 
tanítók   

Működőképes IKT eszközök segítik a munkát  

SZEPTEMBER – Magyar népmese hava    

Tanévnyitó ünnepély  humán  2023. 09. 01.  
Németh-Vizi Adrienn 
Dömötör Petra 

Sikeres tanévnyitás.  

Házirend ismertetése, tanulók 
balesetvédelmi okt.  

humán  
idő  

2023. 09. 01.  
Osztályfőnökök  
Testnevelők  
Technikatanárok  

Szabályok betartása.  

Munkaközösségek munkatervének 
elkészítése, év  eleji megbeszélés  

  
humán, idő  

2023. 08. 30.  Munkaköz. vez.  Tanév feladatainak megismerése.  

Kibővített vezetőségi megbeszélés idő, humán 2023.08. 31. 
Mk. vez. 
Dök. vez. 
Iskolavezetés 

Munkaterv összeállítása. 



 

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Szülői értekezletek megtartása, osztály 
SZM-ek megválasztása.  

humán  
2023. 09. 04.  
2023. 09. 11. 
  

osztályfőnökök  
A tanév feladatainak meg- ismerése, a 
szülőkkel való jó kapcsolat megalapozása.  

Iskola SZM gyűlés humán 2023. 09. 06. 17 óra 
iskolavezetés 
Alapítvány és DÖK vezetők 

Jelenléti ív 
Javaslatok beépítése a munkatervbe. 

Diagnosztizáló felmérés 5. osztályban 
magyar  

humán  Szept. második hete  
Regős Gabriella 
Klopcsikné Ragacs Nóra 

Felzárkóztatás megszervezése.  

Diákönkormányzat képviselőinek 
megválasztása, Diáktanács 
megalakulása  

humán  2023. 09. 18.  DÖK-vezető  
Gyermekvezetők felkészítése, megfelelő 
vélemény kialakítása. 

Felzárkóztatók,  előkészítők,  
szakkörök beindítása,   

humán, idő  2023. 09. 04.  Szaktanárok  Szakköri naplók  

Veszélyeztetett tanulók  
nyilvántartásának felülvizsgálata  

humán  2023. 09. 10.  
Farkas Beáta  
Osztályfőnökök  

Segítségnyújtás feltételeinek megteremtése.  

Őszi játék- és élménynap humán, pénz 2023. 09. 28. 
Gebeiné Szárszó Judit 
Jánosiné Szegfű Andrea 

Alsós tanulók élményszerzése. 

Magyar Diáksport Napja  humán, idő  2023. 09. 29.  
osztályfőnökök Paprika 
Jenő  

A mozgás megszerettetése  

Matematika bemeneti mérés  humán, idő  2023. 09. 27.  Szerencse Andrea Tájékozódás a tudásszintről.  

Megemlékezés a magyar népmese 
napjáról  

humán, idő  2023. 09. 29.  
Nagyidai Zsuzsanna 
Regős Gabriella 

Az iskola tanulói megismerik a magyar 
népmeséket és a népmese napjának 
történetét.  

8. osztályosok pályaválasztási komp. 
mérése 

humán 
2023. 09. 19. - 2023. 
10. 11. 

Molnár Attila Pályaválasztás segítése. 

Levelező versenyek beindítása   humán   Folyamatos  szaktanárok  Kutatómunkára szoktatás.  

Országos kompetenciamérés 6. 
évfolyamon – kísérleti történelem. 

 2023. 09. – 10. Molnár Attila Tanulói kompetenciák vizsgálata. 



 

OKTÓBER – Állatok hava     

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Zenei világnap - megemlékezés  humán  2023. 10. 02.  Rózsa Márta  Zene szeretetére nevelés  

Állatok Világnapja témahét humán, pénz, idő 2023.10. 02.-15. Sólyom Gyöngyvér Állatok védelme, felelős tartása, és gondozása. 

Állatok világnapja - kiállítás  humán  2023. 10. 04.  Sólyom Gyöngyvér  Állatok szeretetére, gondozására nevelés. 

Ünnepi megemlékezés az aradi  
vértanúkról  

humán, idő  2023. 10. 06.  Miklós Gabriella 
Hazaszeretetre nevelés, hazánk nagyjainak 
tisztelete.  

Fogadóóra  humán, idő  2023. 10. 09.  Tantestület  A szülők pontos tájékoztatása.  

Papírgyűjtés idő 2023.10.10. DÖK vezetők Szelektív hulladékgyűjtés, újrahasznosítás. 

DIFFER-ben résztvevő elsős tanulók 
felmérése. 

humán 2023. 10. 13-ig 
Gajdó Krisztina 
elsős tanítók 

Mérésben résztvevő tanulói névsor. 

e-Dia felmérés humán 2023. 10. -27. Németh-Vizi Adrienn Eredmények kiértékelése a fejlesztés érdekében. 

Iskolai fotózás idő 2023.10.16.-20. Gajdó Krisztina Karácsonyi ajándékok előkészítése. 

Október 23. műsor humán, idő 2023.10. 20. Tisza Tímea Hazafiságra nevelés. 

Dózsa-hét– külön forgatókönyv szerint humán 2023.10. 24.-27. alsós és felsős DÖK vezetők 
Dózsás hagyományok ápolása. 
Névadónk tisztelete. Közösségalakítás. 

Dózsa-hét megnyitása humán, anyagi 2023. 10. 24. Lukács Ildikó Ünnepi hangulat. Hagyományápolás. 

Elsős avatás 
humán, pályázati 
forrás 

2023. 10. 24. 
Bodáné Süki Anikó 
Bebesi Csaba 

Dózsás hagyományok ápolása. 

Tanulmányi versenyek  humán, idő  2023. 10. 25.  
Komp.mk. tanítók 
sólyom Gyöngyvér 

Kreativitásra, gondolkodásra nevelés  

Halloween délután alsó és felső 
tagozatosok számára. Tökfaragó verseny  

humán, 
fénymásolás, 
pályázati forrás 

2023.10.25. 
Robinson Erika 
Farkas Beáta 

Kulturális ismeretek játékos keretben. 
Kiállítás 

 
Pályaválasztási szülői tájékoztató 

humán 2023. 10. 31-ig Molnár Attila Krétán keresztül. Segítségnyújtás. 

Disco humán 2023.10.27. Kulcsár Milán, DÖK v Vidám este tanulóinknak 



 

NOVEMBER – Pályaorientáció hava    

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Fogadóóra  humán, idő  2023. 11. 13.  Tantestület  
A szülők pontos tájékoztatása.  
  

Negyedévi szöveges értékelés 
szempontjainak megbeszélése 

idő,  humán,  
papír 

2023. 11. 10. igazgatóhelyettesek 
Az értékelések egységes szempontú 
elkészítése.  

Magyar Nyelv Napja  humán, idő 2023. 11. 13. Udvardi Dóra Hagyományőrzés  

Felsős nyitott nap megszervezése idő, humán  2023. 11. 15. 
Molnár Attila 
felsős mk.vez. 

Szülők bepillantása a felsősök életébe. 

Szülői értekezlet a felvételiző 8. oszt. 
tanulók szülei részére  

humán, idő 2023. 11. 23. 
Molnár Attila 
8. o. ofők 

Fontos információk eljuttatása a szülőknek 

Adventi műsor 1. 
humán, idő, 
pénz 

2023.11.27. 
Szilvási Katalin 
Markovics Gabriella 

Karácsonyra hangolódás 

Negyedévi értékelés elkészítése.  
idő, humán, 
papír, festék 

2023. 11. 30. Osztálytanítók 
A szülők megismerik gyermekük 
előmenetelét.  

8. osztályosok jelentkezése a 
középiskolába az írásbeli felvételire. 

humán, idő 2023. 11. 30. Molnár Attila Írásbeli jelentkezési lapok. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

DECEMBER – Advent hava     

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Mikuláskupa – Városi Labdarúgó 
Bajnokság 3-4. oszt. fiúknak  

humán, idő  2023. 12. 04.  Paprika Jenő  
Hagyományőrzés, a tiszta nemes versengés 
biztosítása.  

Adventi műsor 2. humán, idő, pénz 2023.12.04. 
Siposné Nagy Krisztina 
Mészárosné Mayer 
Gabriella 

Karácsonyra hangolódás. 

Mikulás műsor – alsósok  
humán, idő 
anyagi  

2023. 12. 06.  Osztályfőnökök  Az ajándékozás örömének átélése.  

Klubdélutánok az advent jegyében – 
felső tagozat  

humán, idő 
anyagi  

2023. 12. 06 -15.  Osztályfőnökök  Közösségformálás.  

Karácsonyra készülünk – adventi 
vásár 

humán, idő, pénz 2023.12.07. 
Bognárné Furuglyás 
Gabriella 

Karácsonyi hangulat megteremtése. 
Ajándékkészítés és ajándékozás öröme. 

Difer mérés befejezése humán 2023.12.08. Gajdó Krisztina 
Difer eredmények alapján fejlesztés 
megkezdése. 

Adventi műsor 3.  humán, idő, pénz 2023.12.11.  
Hegedűsné Látos Andrea 
Skrenyó Mária 

Karácsonyra hangolódás. 

Fogadóóra humán, idő 2023. 12. 11. Pedagógusok Szülők pontos tájékoztatása. 

Adventi időszak (mézeskalács sütés) humán, idő, pénz 2023. 12.12-21. Pedagógusok Szeretet erősítése. 

Karácsonyfa-díszítő verseny (városi)  
humán, idő 
anyagi  

2023. 12.  18.  Udvardi Dóra Rászorulók megajándékozása. 

Adventi műsor 4. humán, idő, pénz 2023.12.18.  Meisitzné Ács Nóra Karácsonyra hangolódás. 

Karácsonyi műsor a projekthét 
zárásaként  

idő, humán  2022. 12.  20.  
Rauf Andrea 
 

Az ünnephez méltó hangulat megteremtése.  

Téli balesetvédelmi oktatás   humán  2022. 12.  21.  Osztályfőnökök  Felhívás a tél veszélyeire.  

 
 
 



 

JANUÁR – Félév zárásának hava     

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Próbafelvételi írása matematikából, 
magyarból  

humán  2024. 01. 08-12.  
Csapó Mária 
Tatár Edina 

A tanulók tudásának mérése, hiányosságok 
felmérése, a felvételire való felkészítés.  

NETFIT felmérés humán, idő 
2024. január 9. és 2024. 
május 10. 

Testnevelők Gyerekek fizikai állapotának mérése. 

A félévi szöveges értékelés 
szempontjainak megbeszélése  

idő, humán,  
anyagi  

2024. 01. 12.  
Gajdó Krisztina 
Alsós mk. vezetők 

Az értékelés egységes szempont szerint 
készül  

Megemlékezés a Magyar Kultúra 
Napjáról  

humán, idő, 
pénz  

2024. 01. 19.  
Miklós Gabriella 
Farkas Bea 

Hagyományőrzés, kultúránk, hagyományaink 
megismerése 
 Szélkiáltó együttes 

8. osztályosok központi felvételije  humán  2024. 01. 20. 10,00 Molnár Attila  Sikerorientáltság.   

Rejtvényfejtő és sakkverseny 
humán, idő,  
anyagi 

2024. 01.26.  
Szentkuti Andrea 
Keszthelyiné G Á 

Gyerekek logikus gondolkodásának 
fejlesztése. 

Félévi értesítők kiosztása humán 2024.01.26. Osztályfőnökök Szülők és tanulók tájékoztatása. 

Félévi értekezlet humán, idő 2024.01. 29. Iskolavezetés Első félév értékelése. 

Tankerületi alsós szövegértési 
verseny  

humán, idő,  
anyagi  

2024. 01. 30.  Sólyom Gyöngyvér Tudásszint mérése  

SZM gyűlés humán, idő 2024.01.31. Iskolavezetés 
Kapcsolattartás a szülőkkel. Vélemények 
kikérése. 

 
 
 



 

FEBRUÁR – Farsang hava     

  Feladatok Erőforrások  Időtartam és határidő  Felelős  Elvárt eredmény  

Félévi szülői értekezletek megtartása humán, idő 2024.02.01-02.08. osztályfőnökök 
Jelenléti ívek. Az eredmények megismerése, a II. 
félév feladatainak ismertetése. 

Leendő 5-es osztályfőnökök 
bemutatkozása. 

humán, idő félévi szülői értekezlet leendő 5-es ofők Szülők tájékoztatása időben. 

Leendő 1. osztályosok fogadása, 
műsor 

idő, humán,  2024. 02.09. 
Bebesi Csaba 
Bodáné Süki Anikó 

Ismerkedés az iskolával 

Iskolanyitogató. Játszóház leendő 1. 
osztályosoknak 

humán, anyagi,  
idő  

2024. 02.09.  
Iskolavezetés, 
alsós tanítók 

Kézműves foglalkozások szervezése, és 
megvalósítása, ismerkedés a leendő első 
osztályosokkal. 

SNI-s tanulók féléves eredményeinek 
összegzése  

idő, humán  
2024.  02.  
hónap eleje  

Érintett oszt.főnökök, 
szaktanárok, EGYMI 
szakemberei  

A szakszerű fejlesztések eredményessége  

Farsangi játszóház (ÉKP) humán, idő, pénz 2024.02.13. 
Hegedűsné Látos Andrea 
Skrenyó Mária 

Farsangra hangolódás. 

Az első félévet sikertelenül teljesítők 
tanulószobára irányítása.  

humán  
2024.  02.  
hónap első fele 

Molnár Attila 
Osztályfőnökök  

Teljesítményjavulás.  

Német és angol nyelvi felvételi  
idő, humán,  
anyagi  

2024. 02. hónap 2. hete  
angol és német szakos 
tanárok  

Sikeres felvételik  

Biztosságos internet - Témanap 
idő, humán,  
anyagi 

2024.03.18.-19. 
Szerencse Andrea 
Logischool 

Gyerekeket megtanítani a biztonságos 
internethasználatára. 

Farsangi karnevál (alsó) idő, pénz, humán 2024.02.16. Farkas Beáta, tanítók Farsangi hangulat. Közösségépítés. 

Középiskolai felvételi lapok kitöltése, 
továbbítása  

idő, humán,  
anyagi  

2024.02.21.  
Molnár Attila 
osztályfőnökök  

Határidő betartása  

Kommunizmus áldozatainak 
emléknapja 

humán, idő 2024. 02. 23. Rózsa Márta Megemlékezés. 



 

Feladatok Erőforrások  Időtartam és határidő  Felelős  Elvárt eredmény  

Farsangi karnevál (felső) 
humán, idő 
anyagi  

2024. 02. 23. 
 

Udvardi Dóra Kötetlen együttlét, kulturált szórakozás.  

Pedagógus-szülő Bál idő, pénz, humán 2024. 02. 24. Magyar Erika Kötetlen együttlét, kulturált szórakozás. 

MÁRCIUS – Iskolanyitogató hava     

Télűző, tavaszváró felvonulás 
Kiszebáb égetés  

humán, idő  2024. 03. 01.  
kompetenciás  
Császár Enikő 

Kötetlen együttlét, kulturált szórakozás.  

Iskolanyitogató - Nyílt nap a leendő 
első osztályosoknak   

idő, humán, 
pénz  

2024.03.06.   
Gajdó Krisztina, 
leendő első osztályos 
tanítók  

A szülők bepillantást nyernek az iskolában 
folyó munkáról. 
Ovisoknak játszóház.  

Pénzhét programjai: 
- Pénzokos kupa verseny 
- pénzfutam verseny 
- vigyázz, kész, pénz verseny 

idő, pénz, 
humán 

2024. 03.04-08. 
Szerencse Andrea 
Szentkuti Andrea 

Pénzgazdálkodásra nevelés. 

Tankerületi kémia- és környezettan 
verseny 

humán, idő, 
pénz 

2024.03.11. Csapó Mária 
Természettudományos érdeklődés erősítése. 
Megmérettetés. 

Fogadóóra  humán, idő  2023. 03. 11.  Tantestület  A szülők pontos tájékoztatása  

Iskolanyitogató - Nyílt nap a leendő 
első osztályosoknak   

idő, humán, 
pénz  

2024.03.13.  
Gajdó Krisztina, 
leendő első osztályos 
tanítók  

A szülők bepillantást nyernek az iskolában 
folyó munkáról. 
Ovisoknak játszóház.  

Mulasztások felülvizsgálata, különös 
tekintettel az igazolatlan hiányzókra.  

humán, idő  
2022.  03. hónap 
folyamán  

Farkas Beáta  
Osztályfőnökök  

A mulasztások igazoltak legyenek.  

Az 1848-as szabadságharc 
évfordulójának megünneplése  

humán, idő  2023. 03. 14.  
Dr Veszeliné Kácsor Ildikó, 
Vas Enikő 

A nemzeti ünneppel kapcsolatos ismeretek 
bővítése. A nemzeti öntudat elmélyítése.  

 



 

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Kik tud többet tankerületi nyelvi 
csapatverseny 

humán, idő,  
anyagi  

2024. 03. 20.  nyelvszakosok 
Az idegen nyelvek iránti érdeklődés 
felkeltése. 

A Víz Világnapja    
humán, idő,  
anyagi  

2024. 03. 21.  
Regős Gabriella, Szabó 
Gabriella, Szilvási Kati 
Bodáné Süki Anikó 

Hangsúlyozzuk a víz tisztaságának 
fontosságát. 

Húsvéti vásár humán, idő 2024. 03.19. Bognárné F G 
Húsvéti hangulat megteremtése. 
Ajándékozás örömének kialakítása 

Leendő 1. osztályosok szüleinek 
tájékoztatása – fórum.  

humán, idő  2024. 03. 26.  17,00 
Gajdó Krisztina 
tanítók  

A tervbe vett első osztályok indításának 
biztosítása.  

Országos kompetencia kimeneti 
mérések a 4.5. 6. és 8. 
évfolyamosoknak 

humán, 
informatika 
terem 

2024. 03.04.-06.03. 
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

Kompetenciaeredmények. 
 

Iskolakert beindítása 
pénz, idő, 
humán 

2024.03.01.-30. 
Sólyom Gyöngyvér és Öko 
munkacsoport tagjai 

Iskolakert előkészítése. 

ÁPRILIS – Fenntarthatóság hava     

Bukásra álló tanulók felzárkóztatása, 
szülők bevonása a fogadóórákra.  

humán, idő  folyamatos  osztályfőnökök  
Az eredménytelenség elkerülése, sikeres 
tanévzárás a tanulók részére.  
  

Fogadóóra  humán, idő  2024. 04. 08.  Tantestület  A szülők pontos tájékoztatása  

Tanulói adatlapok módosítása. humán, idő 2024. 04. 08-10. Molnár Attila Tanulóink továbbtanulásának biztosítása. 

Digitális témahét humán, idő 2024.04.08.-12. Tatár Edina és humán mk. 
Tanulók digitális kultúrájának fejlesztése. 
Biztonságos internetforrások használata. 

 



 

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Iskolai megemlékezés a Költészet 
Napján  

humán, idő  2024. 04. 11.  Miklós Gabriella 
A költészet szépségének, jelentőségének 
felismerése.  

Rubik kocka verseny alsó és felsős. 
humán, idő,  
anyagi 

2024.04.12. 
Szerencse Andrea 
Keszthelyiné G Á 

Logikus gondolkodás fejlesztése. 
Becsületes versengés kialakítása. 

Holokauszt áldozatainak emléknapja. 
Plakát készítése.  

humán, idő 2024. 04. 16.   
Történelem kollégák  
szakos kollégák 

Történelmünk megismerése, tisztelet az 
áldozatoknak. 

Háromnegyedévi értékelések. 
Alsósoknak szöveges érté- kelések 
elkészítése.  

humán, idő 
anyagi  

2024. 04. hónap 3.  
hete  

Osztályfőnökök 
Osztálytanítók  

A szülők pontos tájékoztatása  

Fenntarthatósági témahét: Föld 
humán, idő 
anyagi 

2024.04.22.-26. tantestület 

Globális problémák megbeszélése. 
Fenntarthatóságra nevelés. 
Új módszerek, munkaformák  
tanulása és alkalmazása 

Környezetvédelmi vetélkedő 5.-6. 
évfolyam 

humán, idő 
anyagi 

2024. 04. 22.  Csapó Mária 
Környezetvédelmi nevelés. 
Vetélkedés. 

Föld napjára emlékezünk  humán, idő 2024. 04.  22.  Természet szeretete, védelme 

Sulizsák: ruhagyűjtés. 
Elektronikai hulladékok begyűjtése. 

humán, idő 
anyagi 

2024. 04. 22-26. Farkas Beáta Szelektív hulladékgyűjtés, újrahasznosítás. 

Utazó planetárium humán, pénz 2024.04.29-30. Farkas Beáta Gyermekek ismeretének bővítése. 

 
 
 
 
 



 

MÁJUS – Kirándulás hava     

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Bukásra álló tanulók felzárkóztatása  idő, humán  Folyamatos  Szaktanárok  Kudarcok elkerülése.  

Anyák napi ünnepségek, szülők napja   humán, idő  Folyamatos  Tanítók  Szülők szeretete, tisztelete.  

Madarak és fák Napja idő, pénz 2024. 05.10. 
Losonci Ildikó 
Vesztergomné Szurma B 

Méhészet munkájának megismerése. 
Egészséges életmódra nevelés. 

Határtalanul  
humán, idő,  
anyagi  

2024. 05. 13.-17. 7. évfolyamos ofők  Határon túli magyarság megismerése  

Fogadóóra  idő, humán  2024. 05. 13.  Tantestület  A szülők pontos tájékoztatása  

Nyári táborok, napközis tábor 
szervezése  

idő, humán  2024. 05. 31.  
Táborszervezők  
 

Felügyelet, szórakozás biztosítása   

Részvétel a városi gyermek- napi 
programokon 

idő, humán  Május utolsó hete  DÖK vezetők 
Érdeklődésnek megfelelő szabadidős 
programon részvétel 

Osztálykirándulások 
humán, pénz, 
idő 

2024.05.15.-06.19. osztályfőnökök Osztályközösségek erősítése. 

JÚNIUS – A tanévzárás hava     

Nemzeti Összetartozás Napja  idő, humán  2024. 06. 04.  
 7.  évfolyamos  
osztályfőnökök  

Határon túli magyarság bemutatása  

Osztályozó vizsgák megszervezése. idő, humán 2024.06.03.-08. 
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

Eredményes évzárás. 

Környezetvédelmi világnap – 
környezetünk takarítása  

idő, humán 
anyagi alapítvány  

2024. 06. 05.  Szaktanárok  Környezetszennyezés elleni harc.  

 
 
 



 

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 

Nyári táborok megszervezése, szülők 
részére értekezlet  

idő, humán 
anyagi alapítvány  

2024. 06. 10.  Táborvezetők  
Táborozáson résztvevők szüleinek 
megjelenése.  

Nemzetiségiek hete idő, pénz, humán 2024. 06.10.-14. Farkas Beáta Kiállítás megszervezése. 

Osztályozó értekezlet  idő, humán  2024. 06. 12. és 13.  Tantestület  Tanulók éves munkájának értékelése  

Tantestületi kirándulás idő, humán 2024.06.17. Dr Veszeliné Kácsor Ildikó Csapatépítés. 

Tavaszi szakmai nap humán 2024.06.18. 
Németh-Vizi Adrienn 
Soós Tari Tímea 

Kompetenciaeredmények kiértékelése 
Autizmus képzés. 

Gyereknap – DÖK nap 
idő, humán 
anyagi alapítvány  

2024. 06. 19.  
Farkas Beáta 
Udvardi Dóra 

Közösségformálás, közös játék öröme.  

Pályaorientációs nap idő, humán, pénz 2024.06.20. 
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

Ismerkedés a különféle szakmákkal. 
Kézműves foglalkozások szervezése. 

Bolondballagás humán 2024.06.20 
8.osztályos osztályfőnökök  
oktatás technikus  

Közös együttlét öröme. Hagyományápolás. 

Bankett a 8. osztályosoknak  
idő, humán 
anyagi  

2024. 06. 20.  
8. osztályos osztályfőnökök  
oktatás technikus  

Közös együttlét öröme.  

Szakköri tevékenységek értékelése, 
lezárása  

idő, humán  2024. 06. 21.  Szakkörvezetők  
Tervezett foglalkozások eredményes 
megvalósítása.  

8. osztályosok ballagási ünnepélye  
idő, humán 
technikai 
eszközök  

2024. 06. 21. 17,00 Takács-Mittág Anikó 8. osztályosok emlékezetes búcsúztatása.  

Tanévzáró ünnepély 
idő,  humán 
technikai 
eszközök 

2024. 06.25. 8,00 
Keszthelyiné Greschner 
Ágnes 

Szülők tájékoztatása. 

Tanévzáró értekezlet humán 2024. 06. 27. 8,00 
Biró Éva Zsuzsanna 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Éves munka értékelése. 

 



 

IX. IGAZGATÁSI FELADATOK ÉVES TERVE 2023/24.  
  

Ütemterv   
  

 AUGUSZTUS - SZEPTEMBER    

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Alakuló értekezlet megtartása  idő, humán  
2023. 08. 21. 8,00 
óra 

Biró Éva Zsuzsanna  
Megalakul a tantestület, 
változásokról, tanév rendje.  

Jegyzőkönyv,  
jelenléti ív  

 
Tanévnyitó értekezlet 

 
2023. 08. 21. 9,00 
óra 

Biró Éva Zsuzsanna 
A tanév fő feladatainak ismertetése a 
tantestülettel. 
Törvényi változások. 

Jegyzőkönyv,  
jelenléti ív 

Munkaközösségek 
megalakulása. 
Munkatervek előkészítése. 

idő, humán  2023. 08. 22-25.  
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

A munkaközösség és DÖK-vezetők  munkatervek  

Javítóvizsga idő, humán 
2023. 08. 23. 9,00 
óra 

pedagógusok, 
helyettesek 

Eredményes vizsgáztatás. jegyzőkönyvek 

Tantárgyfelosztás végleges 
elkészítése  

idő, humán, 
számítógép  

2023. 08. 25.   Biró Éva Zsuzsanna 
A tanítási órák személyre szabott 
féléves terve elkészül, az éves 
órakeret kiosztásra kerül  

Tantárgyfelosztás  

Egészség megőrzési 
Központtal való 
együttműködés 
megszervezése  

idő, humán  2022. 08. 28.  Temesiné Garas Anikó  
Az osztályfőnöki munkatervekbe 
beépíthetővé válnak a foglalkozások  

Osztályfőnöki 
munkaterv  

Órarend elkészítése  
idő, humán, 
számítógép  

2021. 08. 31.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina  

Elkészül a félévre vonatkozó 
órarend, a tanév zavartalanul indul  

Órarend nyomtatvány  



 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Munkaalkalmasság 
ellenőrzése  

idő, humán  2022. 09. 04.  
Kiss Zoltánné  
Bognárné varga Szilvia 

Minden dolgozó rendelkezik a 
munkakörének betöltéséhez 
szükséges igazolása 

Munka- 
alkalmassági 
igazolás  

Új dolgozók, kinevezések 
elkészítése  

idő, humán, 
számítógép, 
papír   

2022. 09. 04.  Kiss Zoltánné  Törvényes foglalkoztatás  Iktatókönyv   

Napközis csoportok 
megszervezése 

idő, humán  2022. 09. 04.  Gajdó Krisztina 
A napközis foglalkozást 
igénybevevő tanulók  
csoportba szervezése  

Napközis csoport 
napló  

Tanulószoba 
megszervezése  

idő, humán, 
számítógép  

2022. 09. 04.   
Molnár Attila  
Szentkuti Andrea 

Az iskolában történő délutáni 
tanulás biztosítása a rászoruló 
gyerekek számára 

Tanulószobás névsor 
elkészítése  

Fogászati felülvizsgálatok 
megszervezése 

idő, humán  2022.09.06.  
Kiss Zoltánné  
Bognárné varga Szilvia 

Az osztályok tervezni tudják a 
fogászati órákat  

Naplóbejegyzés  

Fejlesztő foglalkozások 
megszervezése  

idő, humán, 
papír  

2022.09.04.  
Gajdó Krisztina  
Soósné Tari Tímea  
Farkas Beáta 

A fejlesztendő tanulók és a 
gyógypedagógusok egymáshoz 
rendelése  

Órarend   

Tanórán kívüli 
foglalkozások 
megszervezése  

idő, humán, 
számítógép  

2022. 09. 10.  

csoportvezetők  
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 
 

Felzárkóztató és tehetséggondozó 
foglalkozások csoportjainak  
megalakulása 

Tanórán kívüli 
órarend, szakköri 
napló   

Az éves munkaterv 
elkészítése  

idő, humán, 
számítógép  

2022. 09. 15.  Biró Éva Zsuzsanna 
Elkészül a munka- és feladat 
ellátási terv, határidők, felelősök 
meghatározása 

Munkaterv,  
feladat ellátási terv  



 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Verseny- és 
rendezvénynaptár 
elkészítése  

idő, humán, 
számítógép  

2022. 09. 15.  Biró Éva Zsuzsanna 
Meghatározásra kerülnek a 
lebonyolítási idők és felelősök 

Verseny- rendezvény 
naptár  

Munkavédelmi bejárás  idő, humán  2022. 09. 15.  
Biró Éva Zsuzsanna, Kiss 
Zoltánné  

Technikai hibák feltárása  Hibajegyzék  

Testnevelés alól 
felmentettek összeírása  

idő, humán  2022. 09. 15.  

Farkas Beáta  
Temesiné Garas Anikó  
Osztályfőnökök  
Testnevelők   

Megfelelő foglalkozás biztosítása   Lista   

Tanulók beírási könyvének 
vezetése, egyeztetés  

idő, humán  2023. 09. 15.  
Kiss Zoltánné 
Bognárné V Sz 

A tanulók személyi adatainak 
aktualizáltak  

Beírókönyv  

Tanulói adatbázis frissítése 
(KIR)  

idő, humán, 
számítógép  

2023. 09. 30.  
Kiss Zoltánné 
Bognárné V Sz 

Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

   
 
 
OKTÓBER 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Törzslapok megírása humán 2023.10.01. 
Igh.-ek 
osztályfőnökök 

Anyakönyvek aktuális adatok 
szerinti állapota 

Törzslapok 

KIR és Kréta adatbázis 
frissítése 

humán 2023. 10. 01. 
Kiss Zoltánné 
Bognárné V Sz 
Biró Éva Zsuzsanna 

Adatbázis aktualizálódik. Adatbázis filek 

Statisztikai adatlapok 
kitöltése 

humán 2023.10.08. Igh-ek,  Iskola statisztikai összesítő 
Statisztikai 
összesítő táblák 



 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési értékelési 
mód 

Iskolai statisztika 
elkészítése 

humán 2023.10.15. Igh-ek 
Az iskola aktuális állapotát mutató 
statisztika 

Statisztikai 
összesítő táblák, file 

Őszi szakmai délután  humán, idő 2023.10.09. Soósné Tari Tímea Autista továbbképzés. 
Érzékenyítés 
új ismeretek 
átadása. 

Difer mérés előkészítése humán 2023. 10.13. Gajdó Krisztina 
Fejlesztésre szoruló tanulók 
kiszűrése 

Nyilvántartás 

Difer mérés lebonyolítása humán, idő 2023. 10.14-12.06. 
Gajdó Krisztina 
Elsős tanítók 

Eredmények kiértékelése Feladatlapokkal 

NOVEMBER  
 
 

   

Összevont szülői 
értekezlet a 8. osztályosok 
részére  

idő, humán  2023. 11. 23.  
Molnár Attila 
Osztályfőnökök  
iskolaigazgatók 

A 8. osztályos tanulók szüleinek 
egységes tájékoztatása a felvételi 
eljárás rendjéről  

Jelenléti ív  

Jelentkezési lapok 
továbbítása a közös 
felvételi vizsgára  

idő, humán  2023. 11. 30.  
Molnár Attila 
Osztályfőnökök  

A jelentkezési lapokat határidőre 
továbbítjuk  

Postakönyv  

Tanulói adatbázis 
frissítése (KIR)  

idő, humán, 
számítógép  

2023. 11. 30.  Iskolatitkárok Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

     



 

DECEMBER 

Feladatok Erőforrások  
Időtartam és 
határidő 

Felelős Elvárt eredmény 
Mérési-értékelési 
mód 

DIFER mérés eredmények 
megküldése OH felé 

idő, humán  2023. 12. 08.  Gajdó Krisztina  
Fejlesztésre szoruló tanulók 
mérése  

Nyilvántartó  

Téli szünet ügyeleti rendjének 
beosztása  

idő, humán  2023. 12. 15.  Biró Éva Zsuzsanna 
Elkészül az iskola szünetben való 
nyitva tartásának szabályozási 
rendje  

Ügyeletei rend  

Januári soros előrelépések, 
átsorolások elkészítése  

idő, humán  2023. 12. 21.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Kiss Zoltánné  

A soros előrelépések, átsorolások 
időben elkészülnek, elküldésre 
kerülnek a MÁK számára  

Átsorolások  

Tanulói adatbázis frissítése 
(KIR)  

idő, humán, 
számítógép  

2023. 12. 21.  Iskolatitkárok Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

JANUÁR 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

2. félévi tantárgyfelosztás 
elkészítése 

idő, humán 2024. 01. 08. Biró Éva Zsuzsanna 

A tanítási órák személyre 
szabott féléves terve 
elkészül, az éves órakeret 
kiosztásra kerül 

Tantárgyfelosztás 

I. félév zárása  
Órarend átdolgozása 

idő, humán 2024. 01. 19. 
Osztályfőnökök  
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

A tanulók féléves 
munkájának záró értékelése 
és a 2. féléves órarend 
elkészül 

Osztálynaplók 
 Órarend 

Félévi bizonyítványok 
kiosztása 

Idő, humán 2024. 01. 26. osztályfőnökök 
A tanulók megkapják 
féléves értékelésüket 

Félévi értesítők 

Féléves értekezlet idő, humán 2024. 01. 29. Vezetőség 

A tanulók féléves 
munkájának értékelése a 
megbeszélés során 
megalapozottá válik 

Jelenléti ív, osztálynapló 
bejegyzés 

Félévi statisztika elkészítése idő, humán 2024. 01. 29 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A tanulók féléves  
munkájának statisztikai 
összesítőjének  
elkészítése a beszámolóhoz   

Statisztikai összesítő 

    

 

 

 

 

 

 

 

 



 

FEBRUÁR 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Tankönyvmegrendelők  
kitöltése  

idő, humán  2024. 02. 10.  
Szaktanárok, tanítók, 
osztályfőnökök  

A 2024/25-as tanév 
zavartalan kezdéséhez 
szükséges tankönyvlista 
elkészül osztályokra lebontva  

Tankönyv szükségleti 
lapok osztályonként  

8. osztályos tanulók 
jelentkezési lapjainak 
továbbítása  

idő, humán, papír, 
postaköltség  

2024. 02. 21.  
osztályfőnökök  
Molnár Attila 

Határidő betartása  postakönyv  

Tanulói adatbázis 
frissítése (KIR)  

idő, humán, 
számítógép  

2024. 02. 28.  Iskolatitkárok Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 



 

MÁRCIUS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Országos 
kompetenciamérések 
megszervezése és 
lebonyolítása 

idő, humán, papír, 
számítógép  

2024. 03. 04.-
06.03.  

Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A mérés zavartalan 
lebonyolításának biztosítása  

Terem- és  
időbeosztás, ügyeleti 
beosztás  

Tavaszi szakmai délután  Idő, humán  
2024. 03. 18.   
  

Vizi-Németh Adrienn 
Kompetenciamérés 
eredményeinek kiértékelése 

Eredmények 
kiértékelése. 

Tájékoztató szülői 
értekezlet a 
beiskolázásról  

Idő, humán  2024. 03. 26.  Gajdó Krisztina 
Megfelelő információáramlás 
a szülők felé  

Jelenléti ív,  
jegyzőkönyv  

Tanulói adatbázis  
frissítése (KIR)  
  

idő, humán, 
számítógép  

2024. 03. 31.  Iskolatitkárok Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

Az éves továbbképzési 
terv összeállítása, 
elfogadása  

idő, humán  2024. 03. 31.  Biró Éva Zsuzsanna 

A pedagógusok 
továbbképzési igényeinek 
összehangolása az 
intézményi szükségletekkel, 
képzési költségekkel  

Továbbképzési terv  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

ÁPRILIS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Diplomák, tanfolyamok, 
továbbképzések 
nyilvántartásának 
kiegészítése  

idő, humán  2024. 04. 05.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Kiss Zoltánné  
  

A képzési adatok aktualizálása  
Képzettség 
nyilvántartó lapok  

Leendő 1. osztályosok 
beíratása  

idő, humán  
2024. 04. 18-19.  
  

Gajdó Krisztina, 
Temesiné Garas  
Anikó, iskolatitkárok  

Megfelelő számú tanuló 
beiskolázása  

Beíratási lista  

Tankönyvmegrendelők  
kitöltése  

idő, humán  2024. 04. 30-ig.  
Szaktanárok, tanítók, 
osztályfőnökök  

A 2022/23-as tanév zavartalan 
kezdéséhez szükséges 
tankönyvlista elkészül 
osztályokra lebontva  

Tankönyv 
szükségleti lapok 
osztályonként  

Tanulói adatbázis frissítése 
(KIR)  

idő, humán, 
számítógép  

2024. 04. 30.  Iskolatitkárok Az adatbázis aktualizálódik  Adatbázis fájlok  

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

MÁJUS 

Feladatok Erőforrások Időtartam és határidő Felelős Elvárt eredmény 
Mérési-értékelési 

mód 

Tantárgyfelosztás 
tervezetének elkészítése  

idő, humán  2024. 05. 31.  
Biró Éva Zsuzsanna 
igh-ek  

A 2024/25-as tanévre 
vonatkozó  
tantárgyfelosztás segít a 
munkaerő szükséglet 
felmérésére  

Tantárgyfelosztás  

Munkaerő igény felmérése  idő, humán  2024. 05. 31.  Biró Éva Zsuzsanna 

A 2024/25-as tanév 
munkaerőigények felmérése a 
tantárgyfelosztás alapján 
megtörténik  

Munkaerő beosztási 
tervezet  

Napközis táborba 
jelentkezők felmérése  

idő, humán  2024. 05. 31.  
Farkas Beáta  
Gajdó Krisztina 

A diákok kapjon tájékoztatást a 
nyári napközis táborról  

Jelentkezési lapok  

Nyári táborok 
megszervezése  

idő, humán  2024. 05. 31.  Tantestület  
Tájékoztató lapok eljutnak a 
gyerekekhez  

Jelentkezési lapok  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

JÚNIUS - JÚLIUS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Jutalomkönyvek 
beszerzése  

idő, humán  2024. 06. 03.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila  

A költségvetési keret  
felhasználása a gyermekek 
megjutalmazása céljából  

Könyvek, számlák  

Osztályozó értekezlet  idő, humán  
2024. 06. 12 és 
13. 

Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A tanulók éves munkájának 
értékelése a megbeszélés során 
megalapozottá válik  

Jelenléti ív, 
osztálynapló bejegyzés  

Gyermeknap 
megszervezése  

idő, humán  2024. 06. 19.  
alsós és felsős  
DÖK  

Szervezési feladatok 
lebonyolódnak  

Ütemterv   

Jutalomkönyvek kiosztása  idő, humán  2024. 06. 20.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A jutalomkönyvek osztályok közötti 
igazságos, arányos kiosztása 
történjen meg.   

Könyvlista, átvételi 
elismervény  

Ballagás  
idő, humán, 
technikai 
eszközök  

2024. 06. 21.  
Molnár Attila 
oktatástechnikus  

A ballagási ünnepség zavartalan 
lefolyása  

Forgatókönyv  

Éves statisztika 
elkészítése  

idő, humán  2024. 06. 13-21.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 
 

A tanulók éves munkájának 
statisztikai összesítőjének 
elkészítése az éves beszámolóhoz   

Statisztikai összesítő  

Bizonyítványok, naplók, 
anyakönyvek kitöltése, 
lezárása  

idő, humán  2024. 06. 13-21.  Osztályfőnökök  
Dokumentumok  
hibátlan kitöltése  

Bizonyítvány, napló, 
anyakönyv  

Tanévzáró ünnepély  
idő, humán, 
technikai 
eszközök  

2024. 06. 25.  
Molnár Attila 
oktatás-technikus  

A tanévzáró ünnepség zavartalan 
lefolyása  

Forgatókönyv  

    

 



 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Tanévzáró értekezlet  idő, humán  2024. 06. 27.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Számadás az éves munkáról, 
tanulóink tanulmányi, 
pedagógusaink oktató munkájának 
eredményességéről  

Jegyzőkönyv,  
jelenléti ív  

Nyári szabadságok kiírása  idő, humán  2024. 06. 28.  Kiss Zoltánné  
A dolgozók értesülnek a nyári 
szabadság idejéről  

Szabadságolási tömb  

Nyári felújítási munkák 
megszervezése  

idő, humán  2024. 06. 30.  Biró Éva Zsuzsanna 
Az épület állagának felmérése, 
ennek alapján a munkafolyamatok 
megszervezése  

Karbantartó füzet, 
felújítási terv  

Nyári ügyelet 
megszervezése  

idő, humán  2024. 06. 30.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Az iskola nyári ügyeleti időben a 
működés zavartalan legyen  

Ügyeleti beosztás  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

X. ELLENŐRZÉSI TERV - 2023/2024.  
  

Ütemterv  
  

SZEPTEMBER     

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Nevelői ügyelet 
megszervezése – 
reggeli, óraközi  

humán  2023. 09. 01.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A gyerekek felügyelete 
biztosított  

Ügyeleti rend  

Az intézményben 
étkezők pontos 
felmérése  

idő, humán  2023. 09. 01.  
Farkas Beáta 
Gajdó Krisztina 

Kedvezményezettek jogos 
igénye  

Feljegyzés  

Adminisztráció, 
tanmenetek, naplók, 
szakköri naplók, 
anyakönyvek 
megnyitásának 
ellenőrzése  

nyomtatványok, 
humán, idő  

2023. 09.15.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Pontos, esztétikus külalak  Feljegyzés  

Az iskola helyiségeinek, 
udvarának tisztasági 
ellenőrzése  

humán  2023. 09.15.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Kiss Zoltánné 

Az esetleges hibák, 
hiányosságok felszínre 
kerülnek  

Feljegyzés a 
hiányosságokról  

Szakértői javaslatok 
alapján készített 
határozatok megléte  

idő, humán  2023. szept. 15.  Farkas Beáta  
Körültekintő, részletes 
megfogalmazás  

Feljegyzés  

 
 
 
 
 



 

OKTÓBER 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2023. 10. 15.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila  

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

Óra látogatások 
megszervezése  

idő, humán  2023. 10. 15.  
Biró Éva Zsuzsanna 
 BECS  

óralátogatások 
megszervezésre kerülnek  

óralátogatási 
jegyzőkönyv  

Az iskola belső 
szabályzatainak 
ellenőrzése, szükség 
szerinti módosítása  

idő, humán  2023. 10.15.  Biró Éva Zsuzsanna 
Szabályzatok 
hiányosságainak feltárása, 
törvényességük  

Érvényes 
szabályzatok 
jegyzéke   

Ötödik osztályok 
látogatása  

idő, humán  2023. 10. 31-ig  Molnár Attila 
A szociális kompetencia 
bevezetése  

Óralátogatási 
jegyzőkönyvek  

Munkafegyelem  
(ügyelet, pontos 
órakezdés) ellenőrzése  

humán, idő  
2023. 10. hóban 
folyamatos  

Biró Éva Zsuzsanna 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

A Házirend és az SZMSZ 
beosztása  

Feljegyzés, 
elbeszélgetés  

    

 

NOVEMBER     

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2023. 11. 12.  
Biró Éva Zsuzsanna 
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

 

 

  



 

DECEMBER     

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2023. 12. 17.  
 Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

SNI-s tanulókkal 
kapcsolatos 
adminisztráció  

idő, humán  2023. 12. 17.  Farkas Beáta  Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

   

JANUÁR     

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. január 14.  
 Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

    

FEBRUÁR 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

A nevelők adminisztrációs  
munkájának  
ellenőrzése az I. félév 
zárása alkalmából  

idő, humán  2024. február 18.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Pontos, esztétikus 
adminisztráció  

Feljegyzés  

A fejlesztő foglalkozások 
hatékonyságának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. február 24.  
EGYMI  
szakemberek  
Farkas Beáta 

Bárminemű  
hiányosságok felszínre 
kerülése  

Feljegyzés  

 



 

MÁRCIUS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. március 18.  
Gajdó Krisztina 
Molnár Attila 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

A munkaközösségek 
eddigi munkájának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. március 25.  
Biró Éva 
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina  

Az elmaradások felszínre 
kerülése  

Feljegyzés  

  
 

ÁPRILIS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. 04. 15.  
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

Beírási napló adatainak 
ellenőrzése 

humán 2024.18-19. 
Gajdó Krisztina 
iskolatitkárok 

Valós beírt adatok. 
Dokumentumok 
bekérése 

Alkalmazottak személyi 
anyagának ellenőrzése  

idő, humán  2024. 04. 30.  Kiss Zoltánné  A hiányosságok pótlása  Feljegyzés  

Tanulói eredményesség 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. 04. 30.  Munkaközösség vezetők  
Tanulói eredményesség 
ill. eredménytelenség 
reális helyzetkép  

osztálynaplók  

  
 
 



 

MÁJUS 

Feladatok Erőforrások 
Időtartam és 

határidő 
Felelős Elvárt eredmény 

Mérési-értékelési 
mód 

Napló  
adminisztrációjának 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. 05. 20.  
Molnár Attila 
Gajdó Krisztina 

Hibátlan adminisztráció  Feljegyzés a hibákról  

A DÖK munkájának, 
gazdasági 
tevékenységének 
ellenőrzése  

idő, humán  2024. 05. 31.  Biró Éva Zsuzsanna Törvényesség betartása  Feljegyzés  

 




